
Legajo digital

Recomendaciones para completar el CV

Información general En la solapa Información General completás tus 
datos personales y subís los documentos 
digitalizados, si fuera necesario.
En la solapa Domicilio proporcionás información 
sobre el lugar físico donde residís la mayor parte 
del tiempo.

En la solapa Formación, dentro de la grilla de 
Formación Básica, corresponderá ingresar: 
primaria, ciclo básico o bachillerato. 
En la grilla de Formación Avanzada se ingresarán: 
formación terciaria no universitaria y/o formación 
universitaria de grado y de posgrado. Se sugiere 
ingresar solo el nivel máximo alcanzado.

Formación

En Cursos y certificados deberás detallar los cursos, 
talleres y/o capacitaciones que has realizado. 
Se sugiere completar la información relacionada con 
el cargo u ocupación que desempeñas. 

Cursos y certificados

En Experiencia laboral, ingresarás tus antecedentes 
laborales del empleo actual y los anteriores que 
entiendas relevantes. Deberás adjuntar cartas de 
recomendación u otros documentos que 
respalden la experiencia declarada.

Experiencia laboral

La información 
ingresada en tu CV 

Digital será validada por 
Gestión Humana de 

acuerdo con el 
procedimiento 

previamente definido. 
Una vez validada, se 

incorporará a tu legajo.

También podés 
completar información 

en las solapas: Docencia, 
Investigación, 

Voluntariado, Idiomas, 
Publicaciones, Tutorías, 

Participación en Eventos 
y otra información 

relevante.

Además encontrarás un espacio 
para indicar si presentás alguna 
discapacidad y para completar 

tus datos de contacto.

Te presentamos algunas recomendaciones para completar tu CV. Podés apoyarte en la “Ayuda 
en línea” que encontrarás en cada solapa, donde se explica qué información completar según 

lo que estés visualizando. También tendrás disponible un video tutorial y manuales.


